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	АДМИНИСТРАЦИЯ БАБАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РАСПОРЯЖЕНИЕ


	От
	05.06.2025
	№
	114
	
	

	

	г.Бабаево

	Об утверждении Положения об отделе по техническому обеспечению и защите информации управления внутренней политики администрации Бабаевского муниципального округа
	



В связи с изменениями администрации Бабаевского муниципального округа Вологодской области
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по техническому обеспечению и защите информации управления внутренней политики администрации Бабаевского муниципального.

2. Признать утратившим силу распоряжение главы Бабаевского муниципального округа от 19.01.2023 № 15 «Об утверждении положения об отделе по техническому обеспечению и защите информации администрации Бабаевского муниципального округа». 

	Глава Бабаевского муниципального округа
	                               Н.Л. Миронова                 

	
	


	
	УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением  администрации Бабаевского муниципального округа

от 05.06.2025 № 114


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по техническому обеспечению
и защите информации управления внутренней 

политики администрации 

Бабаевского муниципального округа

1.Общие положения

1.1. Отдел по техническому обеспечению и защите информации управления внутренней политики (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Бабаевского муниципального округа (далее - Администрация). В состав Отдела входят: заведующий отделом по техническому обеспечению и защите информации и старший техник отдела по техническому обеспечению и защите информации.
1.2. Положение об Отделе утверждается распоряжением администрации Бабаевского муниципального округа, должностные инструкции заведующего отделом и старшего техника отдела утверждаются заместителем главы округа, начальником управления внутренней политики.
1.3. Отдел руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, Вологодской области и органов местного самоуправления.     

1.4. Отдел осуществляет возложенные на него функции во взаимодействии со структурными подразделениями администрации.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Реализация государственной политики в области информационных технологий, разработка и реализация концепции развития администрации в области информационных технологий.

2.2. Информационное взаимодействие с Правительством области.

2.3. Удовлетворение потребностей администрации в сфере информационных технологий.

2.4. Совершенствование деятельности структурных подразделений администрации в сфере информационных технологий.

2.5. Разработка рекомендаций в части мероприятий по защите государственных автоматизированных информационных ресурсов от несанкционированного доступа, копирования и разрушения, а также по обеспечению безопасности информационных систем администрации.

2.6. Обеспечение работоспособности программно-аппаратной части.

2.7. Осуществление других задач в сфере информатизации, телекоммуникаций и защиты информации на территории округа в соответствии с действующим законодательством.

3. Основные функции Отдела

      Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

3.1 Разрабатывает проекты правовых актов органов местного самоуправления Бабаевского муниципального округа по вопросам государственной политики в сфере информационных технологий.

3.2 Оказывает необходимые консультации при заключении договоров об информационном взаимодействии, согласовывает их в части, касающейся информационных ресурсов администрации.

3.3 Участвует в формировании закупок товаров, работ и оказания услуг для нужд администрации в сфере информационных технологий, разрабатывает рекомендации к техническим требованиям закупаемых товаров, работ и услуг.

3.4 Разрабатывает и согласовывает технические части конкурсной документации для проведения конкурсов по закупкам товаров, выполнению работ и оказанию услуг для государственных нужд администрации в сфере информационных технологий.

3.5 Разрабатывает предложения к мероприятиям по созданию механизмов и средств защиты информационно-коммуникационных систем и информационных ресурсов.

3.6 Разрабатывает и организует реализацию предложений, направленных на унификацию программно-технических решений, внедрение автоматизированных систем предоставления и обмена информацией.

3.7 Разрабатывает рекомендации по развитию информационных технологий на территории округа.

3.8 Обеспечивает поддержку и развитие действующих информационных технологий в структурных подразделениях администрации.

3.9 Осуществляет администрирование сетевых ресурсов и обеспечение резервного копирования баз данных и программных средств.

3.10 Осуществляет внедрение и сопровождение прикладных программ.

3.11 Проводит консультирование пользователей профилированных прикладных программ, консультирование пользователей программных средств общего применения.

3.12 Разрабатывает правила обращения с автоматизированными информационными ресурсами администрации округа.

3.13 Осуществляет ведение реестра информационных ресурсов округа.

3.14 Осуществляет администрирование баз данных округа.

3.15 Координирует и контролирует деятельность по обеспечению информационной безопасности в отношении государственных информационных ресурсов округа.

3.16 Рассматривает обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и готовит на них ответы.

3.17 Осуществляет формирование установленной отчетности по предмету деятельности отдела.

3.18 Осуществляет подготовку информационных материалов для руководства администрации по вопросам, находящимся в компетенции отдела.

3.19 Осуществляет ведение в установленном порядке делопроизводства, хранение и сдача в архив документов отдела.

4. Организация деятельности, права и обязанности Отдела

4.1. Отдел возглавляет заведующий, назначаемый и освобождаемый от должности главой округа по представлению заместителя главы округа, начальника управления внутренней политики администрации округа, координирующего деятельность отдела, в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Заведующий подчиняется главе округа и заместителю главы округа, начальнику управления внутренней политики, осуществляющего координацию деятельности отдела.

4.3. Руководство Отделом осуществляется в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

4.4. Заведующий Отделом:

- осуществляет руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;

- вносит на рассмотрение главы округа проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- вносит предложения по кандидатурам для назначения на должности, по освобождению от должности сотрудников Отдела;

- подписывает документы, направляемые от имени Отдела;

- руководит работой отдела, обеспечивает решение возложенных на отдел задач, контролирует исполнение сотрудниками должностных обязанностей и поручений;

- согласовывает представленные на рассмотрение главе округа проекты документов, содержащие вопросы, относящиеся к компетенции Отдела;

- обеспечивает соблюдение работниками отдела правил внутреннего трудового распорядка, а также вносит предложения главе округа о поощрении (взыскании) сотрудников отдела.

4.6. Отдел имеет право:

- выносить на рассмотрение главы округа проекты нормативно правовых актов по вопросам деятельности отдела и предложения по их разработке;

- вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- давать заключения по проектам документов, представленным на заключение другими отделами администрации;

- запрашивать в необходимых случаях от структурных подразделений администрации, органов местного самоуправления округа информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления своих полномочий;

- принимать решения, готовить предложения и рекомендации по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- проводить в установленном порядке совещания, организовывать встречи и другие мероприятия по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

- осуществлять иные полномочия, направленные на решение основных задач и выполнение функций отдела.
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